
學生使用流程： 
1. 進入校網→學生校友系統 

至最下方選取新版請假系統 

 

 



2. 輸入帳號密碼（與校務系統一樣）

 
3. 登入後點選請假資訊，可以查看請假審核結果。 

 



注意事項： 
 公假與特殊假別依然使用舊的請假系統 
 學生請假可以用學校 APP「NTTU 校園」或是登入新版請假系統 
 學校 APP「NTTU 校園」與舊版請假系統無法查看審核結果 
 學生請公假一定要上傳檔案。 
 學生 要在一個月內請假 ，如果有 遇到重大事件 例如：出車

禍、短期內無法上課，可以先請假後補檔案  。 
 公假 設定 優先於 個人請假  

A) 同一天 請 『個人請假』 ，還是能請『公假』 ( 系統不擋) 
B) 同一天請『公假』 之後就不能請 『個人請假』  (系統會擋 ) 

 學生請了公假，突然想改 請 『個人請假』   
A) 公假審核中，學生可以自行 取消申請 ，再請 『個人請假』  
B) 公假已 審核 ，請學生自行到生輔組 針對個人：『註銷假單』 

 1) 審核中：只有 公假建立者，才有權限 取消團體公假申請。 
 2) 審核中：學生可以自行 針對自己的公假假單 取消申請。 
 3) 審核結束：到生輔組取消申請。 

 


